Firma XY.
adresa

Jméno dlužníka

Adresa dlužníka 


(
(
VÁŠ DOPIS ZN.:


ZE DNE:




NAŠE ZN.:



VYŘIZUJE:



TEL.:



FAX:




E-MAIL:



(
(
DATUM:


První upomínka
Vážený……………………….,
při kontrole účetních dokladů jsme zjistili, že nám doposud nebyla uhrazena faktura ………………….. ze dne …………………. za………………………., se splatností ………………………………..
Věříme, že se jedná pouze o nedorozumění a žádáme o úhradu v co nejbližším termínu. Pokud již byla platba uskutečněna, žádáme o informaci o provedení včetně potvrzení obratem.
S pozdravem

…………………………………………………………
BANKOVNÍ SPOJENÍ
IČ
DIČ


